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	3.1 江苏分公司党委
	a)贯彻执行党和国家的方针政策，部署形势任务教育、企业文化宣传工作；
	b)按照集团公司党组、气电集团党委、党建工作部要求，有组织、有计划、 有要求、有重点地指导宣传工作；
	c)指导公司各部门、各所属单位开展宣传工作。

	3.2所属单位党支部
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	b)指导本单位开展宣传工作。

	3.3 江苏分公司综合管理部
	a)对公司宣传工作统筹规划管理，负责策划、实施或牵头组织公司重大宣传工作，指导和监督各部门、各所属单位开
	b)负责审核、发布公司内网及对外宣传素材；
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	d)负责管理或协调各部门、各所属单位外部媒体采访活动；
	e)负责审核、发放各部门、各所属单位稿费，并将发放稿费统计反馈给人力资源部，由人力资源部按照相关规定与工
	f)负责公司通讯员队伍建设，组织开展公司宣传业务培训；
	g)负责组织评选宣传先进集体、先进个人和表彰奖励工作；
	h)负责公司舆情监测，组织实施处置；
	i)负责年度宣传工作预算编制和管理工作。

	3.4 公司各部门及所属单位
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	b)完成相关新闻采写工作，安排本部门、单位通讯员做好新闻宣传对接工作；
	c)负责审核或协助审核、提供职责范围内新闻线索、新闻稿件、相关数据等宣传素材；
	d)指定本部门、单位通讯员负责核对本部门、单位通讯员投稿、发稿数量，相关情况应每月上报综合管理部备案；
	e)积极参与集团公司、气电集团、公司等相关单位组织或发起的各类宣传活动；
	f)配合或协助公司做好外部新闻媒体采访接待和舆情处置工作。


	4宣传素材
	4.1 宣传素材内容包括单位（部门）重大活动、重要会议、重点事件的进展动态和亮点；单位（部门）在生产经营、
	4.2宣传素材应具备及时准确，内容真实，重点突出，符合实际等宣传业务特性。

	5采集与审核
	5.1 应严格保守党和国家的秘密，保护公司商业秘密，对宣传报道重大事件和敏感问题，应获上级主管单位（部门）
	5.2 应严肃宣传工作纪律，任何单位（部门）和个人未经授权或批准，不得发布工作信息，不得接受外部新闻媒体采
	5.4  对外宣传，须经公司分管宣传工作的领导审核；涉及重要经营信息、安全生产内容的，还须经公司分管

	6评优与表彰
	7通联建设与管理
	7.1 公司各部门、所属单位应积极做好各项信息报送工作，及时报送重大突发信息、重要生产经营情况，职工思想状
	7.2 各部门、所属单位指定本部门（单位）通讯员至少1名，完成集团媒体、气电媒体、公司媒体等不同层级媒体的

	8稿费管理
	9其他宣传费管理
	9.1 定义
	9.2 管理原则
	9.3 管理要求
	9.4 管理范围
	9.4.1对内宣传方面，日常宣传，如横幅、制作展版、易拉宝、宣传册、宣传片、印刷品、各楼层板报等；形势任务教育
	9.4.2对外宣传方面，如市场推介、媒体开放日活动等重大媒体宣传项目。
	9.4.3企业文化宣传方面，如先进典型人物巡讲、书法/书籍征文活动、摄影/图片大赛等。
	9.4.4品牌形象建设方面，如企业文化展台/展厅、新建加气站品牌设计等，根据具体需求向公司分管领导申请并及时报
	9.4.5其他方面，如集团公司、气电集团及以上单位要求组织策划的宣传活动，公开发行的印刷品及在海油内部场所举办

	9.5 管理机构
	9.6 其他要求

	10宣传费采买程序 
	10.1需求立项 
	10.1.1由采买需求部门（单位）提出采买需求，填写《宣传费采买需求审批表》（见附件3），且必须符合宣传费支出范
	10.1.2需求立项审批依据公司宣传费采买审批权限（见附件5）由公司党委书记、党委副书记或其授权代表审批（根据审

	10.2采买实施 
	10.2.1宣传采买原则上执行最低价采购，但应综合考虑供应商履约能力、产品质量及评价、售后服务等因素，在同等同质
	10.2.2需求立项在获得批准后实施采购，可采用凭票报销、特殊情况采买或询价比价方式进行 采购。 
	10.2.2.1 凭票报销
	a)上级单位策划组织的宣传活动，由公司分担的费用部分； 
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