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	1　目的
	2　适用范围
	3　主要应对的风险
	4　职责分工
	5　信息的收集、更新 
	6　信息的转移和维护 
	7　附则
	编制依据
	释义
	简称“中国海油”（用于对外）、“集团公司”（用于对内）。
	指中海石油气电集团有限责任公司总部，包括气电集团管理层和气电集团总部各业务部门。
	指江苏分公司本部，包括江苏分公司管理层和本部各业务部门。
	指江苏分公司所属全资及控股（包括有实际控制权的公司）子公司、分公司、筹备组，不包括参股子公司（如包含
	指员工自被聘用之日起到离开公司止的各项信息，包括：员工基础信息、培训信息、各类职业技能信息、社会保险
	指上述信息的建立、分类、更新、维护、处理、调用、统计分析等工作。


